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La sottoscritta, in collaborazione continuativa con le insegnanti Tiberi Elisa e, dichiara
di aver svolto quanto segue:

Predisposizione per attivazione G-Suite, caricamento utenti, gestione mail,
divulgazione mail a tutti gli utenti con relative istruzioni d’uso, assistenza continua a
docenti e famiglie per la rigenerazione di credenziali

Strutturazione e creazione di spazi su Drive per la raccolta di documenti e materiali
da parte di tutte le scuole/docenti

Supporto ai docenti e agli studenti per l'utilizzo della G-Suite

Supporto per la realizzazione di percorsi formativi sul digitale

Valutazione del servizio scolastico attraverso questionari rivolti a docenti — studenti —
personale ATA — genitori (classi campione)

Realizzazione e diffusione di manuali e documenti per I'utilizzo delle diverse
piattaforme/spazi di condivisione dei documenti e delle procedure per I'accesso e
I'uso delle strumentazioni tecnologiche, con particolare riguardo all’utilizzo della mail
di Istituto e della G-Suite

Supporto per la gestione dei dispositivi in comodato d’uso agli studenti

Supporto alla segreteria sia per I'acquisto di materiale informatico, sia per
I'assegnazione e la distribuzione dello stesso ai plessi

Sistemazione e report dei dispositivi informatici assegnati ai plessi

Collaborazione e supporto al tecnico di Istituto

Collaborazione con FE.SS. e referente Invalsi di Istituto

Assistenza per prove Invalsi scuola primaria e inserimento dati

Supporto per lo svolgimento e il caricamento delle prove invalsi della scuola Primaria
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